
    นมก. วช. 2 
  

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กลุ่มบริหารวิชาการ  โรงเรียนนวมินทราชูทิศ กรุงเทพมหานคร       
ท่ี..................................     วันท่ี ............. เดือน..................... พ.ศ. ................ 
เรื่อง   มอบหมายคาบการสอน / แลกคาบการสอน 

 
เรียน  รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
  
  ด้วยข้าพเจ้า......................................................................... ตำแหน่ง............................................... 
มีความจำเป็นต้อง 
   เข้าร่วมประชุม / อบรม /สัมมนา / .......................................................................................... 
ตามคำส่ัง / หนังสือ ..................................................................................................................................................... 
   เดินทางไปราชการ 
   ลากิจส่วนตัว 
   อื่นๆ ........................................................................................................................................... 
ท่ี.................................................................................................................................................................................... 
ต้ังแต่วันท่ี ................... เดือน ........................ พ.ศ. ................ ถึงวันท่ี ................ เดือน ................. พ.ศ. ................ 
กำหนด ............. วัน ท้ังนี้   ข้าพเจ้าได้มอบหมายภารกิจในด้านการสอนท่ีข้าพเจ้ารับผิดชอบระหว่างท่ีข้าพเจ้าไม่
สามารถปฏิบัติหน้าท่ีตามวัน / เวลาดังกล่าว ดังรายละเอียดท่ีแนบมานี้ 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงช่ือ.....................................................  
   (......................................................) 

                                                                          ตำแหน่ง........................................... 
 
 

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระฯ ของผู้สอน 
(ที่ขอเปลี่ยนคาบ) 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
 
          ลงช่ือ..................................................... 
               (......................................................) 

หัว   หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้........................................ 
       ............../........................../................. 

 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 
 อนุญาต 
 ไม่อนุญาต 
 อื่นๆ 
 

ลงช่ือ...................................................... 
              (......................................................) 

  ................................................................... 
       ............../........................../................. 

 
 

 



 
รายละเอียดการมอบหมายงาน 

 

ว/ด/ป 
คาบ
ที่ 

วิชา ช้ัน 
แลกคาบสอน

กับ/
มอบหมายให ้

ว/ด/ป 
คาบ
ที่ 

วิชา ช้ัน 
รับทราบการ
แลกเปลี่ยน 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 
 

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ของครู (ที่ยินยอมใหเ้ปลี่ยนคาบ) 
 

1. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ลงช่ือ ........................................................ หัวหนา้กลุ่มสาระฯ 
     (..........................................................) 

2. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ลงช่ือ ........................................................ หัวหนา้กลุ่มสาระฯ 
     (..........................................................) 

3. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ลงช่ือ ........................................................ หวัหนา้กลุ่มสาระฯ 
     (..........................................................) 

4. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ลงช่ือ ........................................................ หัวหนา้กลุ่มสาระฯ 
     (..........................................................) 

5. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ลงช่ือ ........................................................ หัวหนา้กลุ่มสาระฯ 
     (..........................................................) 

6. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ลงช่ือ ........................................................ หัวหนา้กลุ่มสาระฯ 
     (..........................................................) 


